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Politique des P.M.E.

Division de la Réglementation

Guichets d'Entreprises

Jury Central

LES CONNAISSANCES DE GESTION DE BASE

___________________________

Article 6 de l’arrêté royal du 21 octobre 1998 portant exécution de la loi-programme du 10 février 1998.

A. DROIT

Droit civil :

· Les principales dispositions du droit civil applicables lors de l’établissement comme indépendant.

· Les baux.

Droit commercial :

· Les obligations du chef d’entreprise lors de la création d’un établissement.

· Les accords commerciaux.

· Les différentes formes de l’entreprise et leurs caractéristiques essentielles.

· Notions de la loi sur les pratiques du commerce et sur l’information et la protection du consommateur.

Réglementations spécifiques :

· Les principales dispositions en matière d’aménagement du territoire, d’établissements dangereux, insalubres ou incommodes, de professions réglementées, de fermeture du soir et de repos hebdomadaire.

Statut social des indépendants :

· Droits et obligations de l’indépendant, de l’aidant et du conjoint-aidant.

Notions générales d’assurances.
B. COMMERCE

Politique commerciale :

· Notions d’études de marché et de stratégie commerciale, concernant le produit, l’assortissement, la localisation de l’entreprise, les prix, la clientèle, les promotions.

L’achat et la vente :

· Conditions et techniques.

· Les diverses opérations pouvant intervenir depuis la vente jusqu’à l’encaissement.

· Documents accompagnant ces opérations.

· Intermédiaires de la vente.

Modes et instruments de paiement, modes et instruments de crédit en vue du paiement.

Analyse des frais :

· Examen des frais de l’entreprise, notions du chiffre d’affaires, du bénéfice brut, du bénéfice net et de marges bénéficiaires.

Plan financier :

· Budget prévisionnel des recettes et des dépenses, d’investissement et de financement.

Gestion des stocks.

C. COMPTABILITE

Dispositions légales relatives à la comptabilité des indépendants et des P.M.E.

La comptabilité simplifiée et introduction à la comptabilité en partie double.

· Principes de base et application pratique (documents commerciaux).

· Bilan et comptes de résultats.

La T.V.A. :

· Principes et obligations.

· Rédaction de la déclaration.

Notions de fiscalité :

· catégories de revenus, précomptes, versements anticipés, déclaration fiscale.

D. NOTIONS GENERALES D’INFORMATIQUE

· Avantages de l’utilisation de l’informatique en vue de la gestion des P.M.E.

· Quelques notions techniques.
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